
Excel ショートカット キー

コピー/ 貼り付け

Ctrl + D 一つ上のセルをコピー

Ctrl + C コピー

Ctrl + V 貼り付け

Ctrl + X 切り取り

Ctrl + R 一つ左のセルをコピー

Ctrl + Alt + V 形式を選択し貼り付け

書式

桁区切り

Ctrl + 1 書式設定を開く

Ctrl + B 太字にする

下線

コメントの挿入

データ入力/編集

Ctrl + Z 操作を元に戻す

Ctrl + Y 操作をやり直す

半角の空白を入力Shift + スペース

Ctrl + U

Ctrl + Shift + !

Ctrl + Shift + F2

罫線の削除Ctrl + Shift + _

セル/ページの移動

Ctrl + 矢印 範囲内の端に移動

Ctrl + End 範囲内の右下隅に移動

シートの先頭に移動Ctrl + Home

Tab 次のセルに移動

前のセルに移動Shift + Tab

その他

Ctrl + S 上書き保存
Ctrl + P 印刷

Ctrl + F 検索

Ctrl + H 置換

Ctrl + A 全てを選択

メモの挿入Shift + F2

Ctrl + : (コロン) 現在の時刻

Ctrl + ; (セミコロン) 現在の日付

Ctrl + 9
選択した行を非表示

Ctrl + 0
選択した列を非表示

Ctrl + Shift + V 書式のみ貼り付け


